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Ai Responsabili di plesso 

Ai docenti 
Ai Collaboratori Scolastici 

Al personale tutto 
Loro sedi 

Oggetto: Raccomandazioni 

Al fine di garantire un servizio efficace ed efficiente, relativo a tutte le attività 

scolastiche, erogate dal nostro Istituto, si rinnovano le seguenti raccomandazioni: 

1. I docenti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni, 

per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, secondo quanto prescrive 

il CCNL di comparto 2019/21 all'art. 44, comma 7. La puntualità è richiesta 

anche nel cambio dell’ora, affinché vi sia vigilanza senza soluzione di continuità; 

2. Tutto il personale è tenuto ad utilizzare il materiale in dotazione (carta, stampe 

ecc…) esclusivamente per supportare le attività scolastiche; 

3. E’ fatto divieto al personale docente, durante lo svolgimento delle attività di 

insegnamento, di utilizzare i telefoni cellulari, in considerazione dei doveri 

derivanti dal CCNL vigente e dalla necessità di assicurare, all’interno della 

comunità scolastica, le migliori condizioni per lo svolgimento sereno ed efficace 

delle attività didattiche, unitamente all’esigenza educativa di offrire ai ragazzi 

un modello di riferimento esemplare da parte degli adulti. 

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE TELESE - C.F. 81002120624 C.M. BNIS00200T - ABDD2CD - Segreteria e Protocollo Generale

Prot. 0000591/U del 30/01/2025 11:39I.1 - Normativa e disposizioni attuative

mailto:bnis00200t@istruzione.it
http://www.iistelesia.edu.it/
mailto:bnis00200t@pec.istruzione.it


2 

Sono, però, esonerati dal divieto dell’uso del cellulare solamente i docenti 

collaboratori del DS e i docenti fiduciari di un plesso che, per motivi logistici e 

organizzativi, dovranno utilizzare il cellulare per la risoluzione di problemi 

urgenti; inoltre, i collaboratori del D.S. e i responsabili di plesso dovranno 

essere comunque raggiungibili in qualsiasi momento dal D.S. o da un suo 

delegato e dagli uffici di segreteria. 

4. Si ricorda, comunque, che è consentito l’utilizzo di tali dispositivi in classe, quali 

strumenti compensativi di cui alla normativa vigente, con il consenso del 

docente, per finalità inclusive, didattiche e formative. 

5. Si rammenta, inoltre, che il divieto di utilizzo dei cellulari, opera anche nei 

confronti degli Assistenti Tecnici e dei Collaboratori scolastici in servizio, 

durante le ore di lezione, nei luoghi ad essi destinati, comprese le pertinenze 

frequentate dagli studenti quali atri e corridoi. 

6. I responsabili di plesso e i collaboratori scolastici vigileranno, con particolare 

attenzione, affinché nessun estraneo, e per nessun motivo, acceda ai locali 

scolastici né prima, né durante, né dopo le attività. 

Si raccomanda esatto adempimento. 

La Dirigente Scolastica Prof.ssa Angela Maria Pelosi 

 (Firma omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs n. 39/1993) 


